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APRESENTAÇÃO

A Central do TCC, criada em 2023, é
o setor responsável pelo
acompanhamento das atividades
que envolvem a produção do TCC,
enquanto elemento obrigatório dos
cursos de Graduação da Unifametro.
Todos os cursos que têm esse
componente como parte de sua
matriz pedagógica são, atualmente,
vinculados a Central do TCC no
tocante à disciplina Trabalho de
Conclusão de Curso II (e suas
similares).
O setor visa apoiar a organização da
dinâmica de trabalho de
orientadores e orientandos,
indicando professores para esta
atuação, acompanhando
mensalmente as atividades
desenvolvidas e regulando os
processos que envolvem as defesas
de TCC. 

Profa. Ana Ciléia Henriques
Coordenadora da Central do TCC

A mudança da dinâmica da
disciplina de TCC visa reforçar o
trabalho insubstituível dos
orientadores na condução das
produções, por meio dos
encontros de orientação e suas
atividades correlatas, visando
ainda maior dedicação de
tempo  dos alunos neste
período do curso, no qual estão
envolvidos ainda em diversos
outros componentes formativos
(estágios, disciplinas finais,
entre outras demandas do
curso).
 

A DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) ENVOLVE O

DESENVOLVIMENTO DE UMA PESQUISA NA QUAL SE APLIQUEM CONHECIMENTOS,

HABILIDADES E ATITUDES ESSENCIAIS PARA A FORMAÇÃO DE PROFISSIONAIS

CRÍTICOS, ATUALIZADOS E  QUALIFICADOS PARA ATUAÇÃO EM UM MERCADO DE

TRABALHO CADA VEZ MAIS DINÂMICO E EXIGENTE. 

A DISPONIBILIDADE DE
UM SETOR COM

ATUAÇÃO ACADÊMICA-
ADMINISTRATIVA PARA

APOIO NESTES
PROCESSOS É MAIS UMA

INOVAÇÃO DA
UNIFAMETRO, VISANDO

FORTALECER SUA
MISSÃO DE EDUCAR

PARA O SUCESSO
PROFISSIONAL,
PROMOVENDO

EXPERIÊNCIAS QUE
TRANSFORMEM VIDAS.

ESPERO QUE A
PRODUÇÃO DO TCC

SEJA MAIS UMA
EXPERIÊNCIA

TRANSFORMADORA PRA
VOCÊ NA UNIFAMETRO!



DESENHO PEDAGÓGICO
O DESENHO PEDAGÓGICO PROPOSTO PELA CENTRAL DO TCC VISA FORTALECER O

TRABALHO INESTIMÁVEL DE PARCERIA ENTRE ORIENTADORES E ORIENTANDOS NO

DESENVOLVIMENTO DE SUA PESQUISA FINAL DE CURSO, ESTIMULANDO A APLICAÇÃO DA

SISTEMATIZAÇÃO DO MÉTODO CIENTÍFICO, GESTÃO DO TEMPO, ORGANIZAÇÃO E

HABILIDADES ANALÍTICAS E CRÍTICAS NECESSÁRIAS À CONSTRUÇÃO DO TCC. 

A valorização deste trabalho de
parceria com orientadores que
contam com vasta experiência
em produção científica e
orientação de trabalhos
acadêmicos é um dos grandes
diferenciais da Unifametro.
O aluno conta com um
orientador  com expertise em
sua área de pesquisa para que
este possa nortear o
desenvolvimento de seu
estudo, indicando leituras,
revisando as produções
escritas e auxiliando nas
escolhas de métodos e
técnicas adequados aos
propósitos do estudo,  por
meio de encontros presenciais
e/ou virtuais, ajustados à
disponibilidade do orientador e
orientando. 

Cientes de que podem  surgir
dúvidas e dificuldades no
processo de produção do TCC, a
Central do TCC realizará lives
científicas abordando os
seguintes temas, entre outros:

*Destravando a escrita
científica;
*Ética em pesquisa na prática;
*Zero plágio: construção de
fichamentos, citações e
referências;
*Análise de dados quantitativos
e qualitativos;
*Habilidades para defesa do
TCC.

Serão oficinas realizadas via
Google Meet, certificadas como
atividades de extensão, que
visam abordar questões práticas
que envolvem a produção e
defesa do TCC.

O FOCO É O DESENVOLVIMENTO DE SUA

PESQUISA, ASSESSORADA POR UM

PESQUISADOR COM EXPERIÊNCIA NA ÁREA

DE SEU INTERESSE, COM ENCONTROS

PERIÓDICOS PARA ORIENTAÇÃO E

DISPONIBILIDADE PARA ANÁLISE DO

MATERIAL PRODUZIDO PELO ALUNO



Os orientadores realizarão
registros mensais das atividades
desenvolvidas nos meses de
março, abril e maio, emitindo
parecer sobre o desenvolvimento
de seus orientandos quanto à
participação, autonomia e
cumprimento das atividades
propostas para o desenvolvimento
do TCC. 
Estes registros serão
acompanhados pela Central do
TCC e coordenações de curso
para identificar possíveis
dificuldades que possam resultar
em evasão, desistência ou
reprovação do aluno. pg

A defesa do TCC é o momento de
culminância da disciplina, no qual
o(s) aluno(s) irão expor à uma
banca examinadora, presidida pelo
orientador e composta por dois
pesquisadores convidados,  o
relatório final de sua pesquisa.
Essa banca, que previamente
analisou o trabalho escrito quanto
ao conteúdo, forma, relevância e
pertinência à área, analisará ainda
a desenvoltura do(s) aluno(s) na
exposição do trabalho, emitindo
notas individuais cuja média será
contabilizada como a nota final de
TCC, a qual deve ser igual ou
superior a  7,0.

AVALIAÇÃO PROCESSUAL DEFESA DO TCC

A DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO TEM UM FORMATO AVALIATIVO

DIFERENCIADO, FOCADO NA ANÁLISE DA PRODUÇÃO ESCRITA E APRESENTAÇÃO DESTE

PRODUTO EM UM MOMENTO DENOMINADO DEFESA DO TCC

MODELO
AVALIATIVO



MÊS PRAZO

MARÇO 05/04

ABRIL 05/05

MAIO 05/06

O processo de alocação de
orientadores é realizado mediante
convite do(s) aluno(s) formalizado
pela assinatura do Termo de
Aceite de Orientação, cujo envio é
realizado pelo orientador à Central
do TCC

A Central do TCC analisará os
termos enviados e validará o
aceite, verificando situação de
matrícula do aluno e capacidade
de orientação do professor,
incluindo o orientador em folha de
pagamento e no cadastro do setor

Os relatórios mensais serão
produzidos pelo orientador, por
meio de preenchimento de um
formulário simples e rápido,
visando descrever as atividades
realizadas no mês e emitir parecer
sobre a atuação dos alunos 

ALOCAÇÃO DO ORIENTADORES

INÍCIO DAS ORIENTAÇÕES 

RELATÓRIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO
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CRONOGRAMA

O PLANEJAMENTO E GESTÃO DO TEMPO

SÃO PROCESSOS FUNDAMENTAIS PARA

UMA CONDUÇÃO TRANQUILA E PRAZEROSA

DAS ATIVIDADES DA DISCIPLINA DE TCC 

PRAZO DE ENVIO DO
TERMO DE ACEITE

26/02

INÍCIO DAS
ORIENTAÇÕES

04/03



TEMA DATAS

Destravando a escrita
científica

07/03 (quinta-feira) - 9h-11h
08/03 (sexta-feira) - 17h-19h

Ética em pesquisa na
prática

18/03 (segunda-feira) - 9h-11h
20/03 (quarta-feira) - 17h-19h

Zero plágio: construção de
fichamentos, citações e

referências

11/04 (quinta-feira) - 9h-11h
12/04 (sexta-feira) - 17h-19h

Análise de dados 
quantitativos 

01/05 (quarta-feira) - 9h30-11h
03/05 (sexta-feira) - 18h-19h30

Análise de dados  
qualitativos

01/05 (quarta-feira) - 18h-19h30
03/05  (sexta-feira)- 9h30-11h

Minha defesa é 10!
07/05 (terça-feira)  - 9h-10h

08/05 (quarta-feira) - 19h-20h

LIVES CIENTÍFICAS - TCC NA PRÁTICA 4

CRONOGRAMA

TODAS AS LIVES SERÃO REALIZADAS VIA GOOGLE MEET,
GRAVADAS E DISPONIBILIZADA A GRAVAÇÃO NA SALA DA
DISCIPLINA DA CENTRAL DO TCC NO MOODLE



As defesas poderão ser agendadas
a partir do mês de abril para
otimizar a organização das bancas.
O agendamento é realizado pelo
orientador via formulário
disponibilizado na sala da Central
do TCC no Moodle 

Considerado critério obrigatório
para digitação da nota  de TCC, o
depósito do TCC deve ser
realizado até 7 dias após a
ocorrência da defesa, pelo envio
do TCC final corrigido após as
considerações da banca e da folha
de aprovação assinada pelos
examinadores. 

O envio deve ser realizado ao e-
mail
tcc.biblioteca@unifametro.edu.br
com cópia à Central do TCC
(centraldotcc@unifametro.edu.br)

AGENDAMENTO E REALIZAÇÃO DAS DEFESAS

DEPÓSITO DO TCC NA BIBLIOTECA E DIGITAÇÃO DA NOTA
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CRONOGRAMA

AGENDAMENTO DE
DEFESAS
A PARTIR DE
01/04

PRAZO FINAL DE
REALIZAÇÃO DAS DEFESAS 

16/06

6
ENVIO DO TCC PARA
BIBLIOTECA 

ATÉ 7 DIAS APÓS A
REALIZAÇÃO DA DEFESA 

DIGITAÇÃO DA NOTA
PELA CENTRAL DO TCC

ATÉ 2 DIAS APÓS
VALIDADO O ENVIO DO
TCC 



Coordenadora da Central do TCC
Docente da Unifametro desde 2011
Experiência em Gestão Acadêmica na área de
pesquisa e iniciação docente desde 2014

Horários de atendimento presencial/online
Segundas, quartas e sextas-feiras 07:30-11:00
Quartas e sextas-feiras 17:00-21:00

PROFA. DRA. ANA CILÉIA HENRIQUES

BEATRIZ MELO
FUNCIONÁRIA ADMINISTRATIVA

CONTATOS

CONTATOS E
HORÁRIOS DE
ATENDIMENTO

A CENTRAL DO TCC CONTA COM UM

COORDENADOR E UM FUNCIONÁRIO

ADMINISTRATIVO 44 HORAS SEMANAIS NO

SETOR PARA ATENDIMENTO DE ALUNOS,

PROFESSORES E COORDENADORES

pg

centraldotcc@unifametro.edu.br
Telefone: 3206-6400 Ramal 7001

DIA MANHÃ TARDE/NOITE

SEG 10:00-13:30 14:30-17:30

TER 09:30-13:30 14:30-20:00

QUA 10:00-13:30 14:30-20:00

QUI 10:00-13:30 14:30-21:00

SEX 09:00-13:00 14:00-19:00




