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1 SOBRE O
GUIA

Este guia foi desenvolvido pela Biblioteca Unifametro com o objetivo de orientar os estudantes

na elabora¢do do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), buscando explicar as diferengas e as
peculiaridades de cada formato, garantindo a clareza, a coeréncia e a qualidade dos trabalhos.

Como o TCC ndo é um tipo de trabalho especifico, ele pode assumir diferentes formatos e
abordagens, dependendo das diretrizes do curso e da drea de estudo. Desta forma, o TCC pode
ser uma monografia, um artigo cientifico, um projeto experimental, um relatério de
estagio, entre outros formatos. Essa flexibilidade permite que o aluno escolha a forma que
melhor se alinha aos seus interesses académicos e profissionais, bem como &s exigéncias da
instituigdo.

No caso da Unifametro, os tipos de TCC aceitos para os cursos de graduag&o podem ser
Artigos ou Monografias, mas independentemente do formato, o TCC tem o objetivo de
demonstrar o conhecimento adquirido ao longo do curso, além da capacidade do estudante de
pesquisar, analisar e aplicar teorias e metodologias relevantes em sua drea de atuagdo.

Vamos apresentar neste guia as principais duvidas sobre a normalizagdo de TCCs, bem como
orientd-los da melhor maneira possivel, incentivando a aplicagdo das exigéncias de formatagdo
de acordo com as normas técnicas para elaboragdo de TCCs, de forma prdtica, visual e
eficiente, garantindo, assim, que seus trabalhos atendam as expectativas académicas.




2 O QUEE
ABNT?

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é uma entidade privada sem fins lucrativos

que tem por objetivo padronizar as técnicas de produtos, processos e servicos no Brasil. Embora
seja muito associada a trabalhos académicos, a ABNT também define normas e técnicas para
produtos industriais e presta¢do de servigos. Nos trabalhos cientificos, ela assegura clareza,
reprodutibilidade e confiabilidade.

Para quem deseja elaborar algum tipo de trabalho académico ou cientifico, a ABNT possui
diversas regras que orientam os autores sobre como proceder em vdrios aspectos da estrutura
do trabalho, como, por exemplo, formatacdo do texto e do documento, orientagcdes sobre
citagdes, sobre referéncias etc.

As principais normas que iremos abordar neste guia sdo ABNT NBR 6022:2018 - Artigo em
publicagdo periddica técnica e/ou cientifica e ABNT NBR 14724:2024 - Trabalhos académicos.
Vale lembrar que essas diretrizes 1ém como bases outras normas de uso geral, as quais iremos
abordar na segdo 4.




3 ARTIGO
CIENTIFICO X®
MONOGRAFIA

Uma ddvida comum entre a comunidade académica é distinguir os formatos de artigo e de

monografia ao iniciar o Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC). Essa distingdo é essencial, pois,
apesar de ambos serem trabalhos cientificos, cada um possui caracteristicas préprias, objetivos
distintos e uma estrutura especifica que reflete esses objetivos. A compreensdo clara das
diferencas entre artigo e monografia ndo apenas facilita a organizagdo e a execugdo do
trabalho, mas também contribui para a qualidade e a coeréncia do conteudo apresentado.

O artigo cientifico, por exemplo, é um formato mais objetivo e conciso, focado em
apresentar uma questdo de pesquisa e discutir seus resultados de forma direta, com um espago
limitado para aprofundamentos. Geralmente, artigos s&o exigidos em cursos que buscam
estimular a produg&o cientifica de forma mais breve, priorizando a sintese e o impacto do
conteldo. J& a monografia, por outro lado, permite e exige uma investigacdo mais
aprofundada do tema. Em uma monografia, o aluno explora detalhadamente o problema,
realiza uma revis&o de literatura mais extensa e fundamenta cada parte da pesquisa com maior
rigor metodoldgico.

A importancia de compreender essas diferengas vai além da escolha do formato correto.
Quando o aluno entende o que se espera em cada tipo de trabalho, ele é capaz de desenvolver
habilidades de sintese, argumentagdo e redag¢do adequadas a cada estrutura. Em vez de perder
tempo com ajustes posteriores ou revisdes que poderiam ser evitadas, o aluno foca na produgdo
de um trabalho cientificamente vdlido e tecnicamente bem formatado, adequado ao que o
curso e a instituicdio exigem. A seguir, apresentaremos, de maneira mais detalhada e visual, as
diferencas entre esses dois formatos de trabalho, esclarecendo com precisdo os elementos que
cada um deve incluir.

3.1 Artigo cientifico

Como dito anteriormente, o artigo cientifico € um trabalho mais objetivo e conciso, logo, isso
também se reflete em seu formato. A norma que dita o formato para artigos cientificos ou
publicagdes periddicas é a ABNT NBR 6022:2018. De acordo com essa norma, seu contetddo deve
ser estruturado da seguinte forma: elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais, conforme
podemos observar no esquema a seguir.




Elementos pré-textuais:
- Titulo no idioma do documento (obrigatdrio);
- Titulo em outro idioma (inglés, espanhol, francés) (opcional);
- Autor (es) (obrigatdrio);
- Resumo no idioma do documento (obrigatério);
- Resumo em outro idioma (opcional);
- Datas de submiss&o e aprovagdo do artigo (obrigatdrio);
- Identificag@o e disponibilidade (obrigatério).

Elementos textuais:
- Introdug&o (obrigatério);
- Desenvolvimento (obrigatdrio);
- Considerag¢des finais (obrigatdrio).

Elementos pés-textuais:
- Referéncias (obrigatdrio);
- Glossario (opcional);
- Apéndice (opcional);
- Anexo (opcional);
- Agradecimentos (opcional).

Em comparagdo com outros tipos de trabalhos académicos, o artigo cientifico costuma conter
seus elementos pré-textuais em uma unica pégina, que corresponde & capa. Nessa pdgina
inicial, encontram-se as informagdes essenciais sobre o trabalho, como o titulo e, se houver, o
subtitulo, a autoria (que deve ser alinhada & direita, com fonte e espagamento diferenciados do
restante do texto). Também é comum a inclus&o de uma nota de rodapé contendo a titulagdo
do(s) autor(es) e o seu e-mail, caso seja desejado. Além disso, a capa do artigo pode conter
informagdes sobre a data de submissdo e a data de aprovagdo do trabalho, bem como o DOI
(Digital Object Identifier)", caso o aluno tenha um, para facilitar a recuperagéo do artigo em
bases de dados académicas.

Algumas instituicdes de ensino superior podem optar por um modelo de artigo personalizado,
destacando a relagdo do aluno com a institui¢do. Isso pode ser feito por meio da adigdo de uma
capa, que pode se aproximar ou até ser idéntica ao modelo utilizado nas monografias. Essa
capa pode incluir elementos graficos, como o logotipo da instituicdo ou um layout personalizado
de todo o trabalho, conferindo um cardter institucional ao artigo, ao mesmo tempo que garante
a padronizag&o visual e formal exigida pela universidade. Essa personalizagdo pode ser uma
maneira de alinhar o trabalho & identidade visual da instituigdo.

I Sequéncia de nimeros e letras que identifica de forma dnica um documento digital, como um artigo
cientifico ou um livro eletrénico.




3.1.1 Estrutura do artigo
cientifico

A norma ABNT NBR 6022:2018 destaca que em relagdo ao formato do texto sugere-se fonte no
tamanho 12 e espagamento simples (1,0), aplicado em todo o corpo do trabalho, abarcando
tanto elementos pré-textuais como textuais. A partir da introdug&o, os titulos das sessdes
seguem a norma de numeragdo progressiva, a qual se refere & organizagdo das se¢des de um
trabalho (ver em 4.1). Quanto & paginag&o de um artigo, ela comega a contar da primeira
pdgina, onde se encontra o titulo e o resumo. Os demais elementos pds-textuais, seguem
regras gerais, que sdo aplicadas independente do formato do trabalho, e serdo apresentadas
mais adiante (ver em 4).

No caso do artigo, a se¢do dedicada aos
agradecimentos deverd ser a dltima de todos os T HEZIeTe el o=l eToTas (oM a[0]3 I=Vge e TS
elementos pds-textuais. Em se tratando de titulos pdaginas do seu trabalho
de se¢do sem numeragdo (neste caso os

corretamente, basta acessar os

elementos que partem das referéncias em

, , , videos tutoriais da biblioteca.
diante), devem estar centralizados, em caixa alta

e em negrito. Como se trata de um elemento
opcional, seu formato fica a critério do autor, desde de que siga a formatagdo padrdo do traba-
-lho, como a questdo de tamanho da fonte e de formato da pdgina. O autor pode dedicar seu
trabalho a todas as pessoas e instituigdes que o ajudaram durante a realizagdo da pesquisa.
Pode incluir também orientadores, colegas, familiares e outras fontes de apoio.




Figura 1- Capa do artigo
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Fonte: Elaborado pelos autores.




Figura 2 - Elementos pré-textuais do artigo
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Fonte: Elaborado pelos autores.




Figura 3 - Elementos textuais do artigo
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Ma introdugio, deve constar: o tema, evidenciando a(s) hipdtcses(s) da pesquisa; a
problematizacdo, a justificativa ¢ os objetivos, que podem ser elaborados de forma lincar ou em
subsecdes (topicos). Além disso, deve-se discorrer brevemente sobre a estrutura do trabalho,
possibilitando ao leitor urma ideia clara do que serd apresemtado mo estudo.

A justificativa consisic em uma apresentacio sucinta das raxdes de ordem fedrica ¢
pritica que tornam o realizagio da pesquisa algo mportante {Lakstos, 2005) do ponto de vista
pessoal, ciemifico ¢ social,

A delimitagio do problema deve esclarecer o que 2 intenciona solucionar com a
pesquisa, ou scja, ¢ a perguma que val ser investigada dentro do femsa que foi definido pelo
pesquisador, A problemdtica possibilita, portanto, uma delimitaglio do tema ¢ contribui para a
defimgio dos objetivos ¢ do levantamento de hipoteses.

s objetivos dividem-s¢ em objetivo peral ¢ ohjetives especificos. O ohjetive gerl
apresenta uma visio maiz ampla ¢ abrangente do tema, além de descrever a Ninalidade da
pesquisa. Os objetivos cspecifices expdem, de mancira minuciosa, os resuliados que se esperam
obler por meio da pesquisa, desalhande os processos necessiros para a realizagio do objetivo
geral. Hipoteses siio sentengas afimativas, com objetivo de solecionar o problema, ¢ que podem
ou ndo ser confirmadas no decorrer da pesquisa (Boaventura, 2014).

Recomenda-se o uso da fonte Finres New Roman ou Arial, tamanho 12, com excecio
das citaghes com mais de trés linkas, das nodas de rodapé, da paginacdo, dos titulos, fonies,
noias ¢ legendas das tlustregdes ¢ tabelas, que recomendamos o uso de forte tamanho 10, O
lexto deve ser justificado, exceto as referéncins, no final do trabalbo, que devem ser alinhadas
a esquerde, Todos os putores citados devem ter a referéncia incluida na lista no final do trabalho,
O espago entrelinhas deve ser simples em todo o amigo. Deve conter uma linha em branco antes
¢ depois dos titulos das segdes,

AABNT NBR 6022:2018 - Artigo em publicagiio pensddica técnica ¢'ou cientifica
Apresentosdo ~ ¢ a norma que especiflicn os principios gerais para a cloboragiio de artipos
cientificos.

-

? REFERENCIAL TEORICO iy 0 iiube da sopio & separslo por um cspage om
hramco do corpo do lexto qoe o aneceds

O referencial tedrieo & a parle em que o tema ¢ desenvolvide, podendo ser apresentado
em um capitulo Gnico, dividido em subsegtes ou em capitulos. Conforme Boaventura (2014, p.
142} “A sun divisdo cm parics, capitulos ou sogbes depende da abordagem do tema ¢ da
metedologin. O corpo da exposicio deve conter, pontante, duss ou trés parles ou capitulos, além
da introdugiio ¢ da conclusiio™. Recomenda-se ndo subdividir muito as segbes, a fim de tomar
o lexto mais Nuido ¢ ohjetivo para o leitor.

E no referencial teorico que o tema & aprofundado, através de leituras de materiais ja
escritos sobre o fema, a fim de comexmalizd-lo ¢ sustertar o problema da pesquisa.
{Boaventura, 2004; Gil, 2010} Usar citaghes de auiores gue i publicaram sobre o assunito &
recomendado, desde que usando s normas referentes 4 citoglo (ABNT NBR 10520:2002) ¢
referéncias (ABNT NBER 6023 3018), pum evitar a ocomencin de plagio,

Recomenda-s¢ que o litulo de seglio priméria seja todo em negrito ¢ em letras
maiisculas. Sigla quando mencionada pela primeira ver no texto, deve ser antecedida do nome
completo ¢ madicada entre parénteses, Texto da Associagio Brasileira de Normas Tecmicas
(ABNT). Na seg@o sepuinle, veja modelos de citsgiio,

Fonte: Elaborado pelos autores.




3.2 Monografia

A monografia, por ser mais extensa, segue uma formatagdo mais detalhada, com elementos pré-
textuais mais especificos e subdivisdes maiores, um desenvolvimento tedrico mais amplo e uma
bibliografia extensa. Para monografias, a norma utilizada é a ABNT NBR 14724:2024 - Trabalhos
académicos, e, de acordo com ela, a estrutura da monografia é:

Parte externa:
- Capa (obrigatério);
- Lombada (opcional).

Parte interna:
Elementos pré-textuais:
- Folha de rosto (obrigatdrio);
- Ficha catalogréfica (obrigatdrio);
- Errata (opcional);
- Folha de aprovagdo (obrigatério);
- Dedicatéria (opcional);
- Agradecimentos (opcional);
- Epigrafe (opcional);
- Resumo em lingua verndcula (obrigatdrio);
- Resumo em lingua estrangeira (obrigatério);
- Lista de ilustrag¢des (opcional);
- Lista de tabelas (opcional);
- Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
- Lista de simbolos (opcional);
- Sumdrio (obrigatério).

Elementos textuais:
- Introducéo;
- Desenvolvimento;
- Conclusdo.

Elementos pés-textuais:
- Referéncias (obrigatdrio);
- Glossério (opcional);
- Apéndice (opcional);
- Anexo (opcional);
- indice (opcional).




3.2.1 Estrutura da
monografia

As imagens a seguir exemplificam a aplicagdo pratica dessas normas, facilitando o
entendimento e a ado¢do de um padrdo académico de qualidade.

Capa Monografia

A monografia deve conter uma capa, onde devem constar as primeiras informag&es sobre o
trabalho, como o nome da instituig&io de ensino e o logo ou simbolo que a representa, o curso
e/ou departamento, seguidos pelo titulo e subtitulo do trabalho, o nome do(s) autor(es), o local
e o ano de entrega.

Figura 4 - Capa da monografia
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Fonte: Elaborado pelos autores.




FOLHA DE ROSTO

(obrigatéria)

Também conhecida como contracapa, a folha de rosto apresenta quase todas as informagdes
contidas na capa. Além disso, inclui uma nota explicativa sobre a natureza do trabalho,
informando o tipo de produ¢do académica (como monografia, disserta¢do ou tese), o nome da
instituigéio de ensino, o objetivo da titulagdo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido, entre
outros), o nome do orientador e do coorientador, se houver.

Figura 5 - Folha de rosto
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Fonte: Elaborado pelos autores.




FICHA CATALOGRAFICA

(obrigatéria)

A ficha catalogréfica é um documento que reune as principais informagdes bibliogréficas de
uma obra, com o objetivo de facilitar sua identificagdo e localizag&io em acervos fisicos ou
digitais. Elaborada por profissionais da Biblioteconomia, ela deve ser inserida apés a folha de
rosto.

Visando agilizar o processo de recebimento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs), a
Unifametro disponibiliza um sistema para geragdo automdtica da ficha catalografica, acessivel
a todos os alunos. Para utilizd-lo, basta preencher os dados solicitados sobre o trabalho; o
sistema, entdo, gera a ficha pronta para ser inserida na verséo final da monografia. As instruges

detalhadas para sua elaboragdo e o link de acesso ao sistema estdo disponiveis na se¢do “Links
uateis”.

Figura 6 - Ficha catalogréfica
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Fonte: Elaborado pelos autores.

Importante: a ficha catalografica é obrigatéria apenas para monografias.




ERRATA

(opcional)

A errata tem a fungdo de registrar erros identificados no trabalho apéds sua finalizagdo ou
publicag&o, quando ndo hd mais tempo habil para realizar alteragdes no conteudo. Deve indicar
claramente a pdgina onde o erro se encontra, apresentar o trecho original com o erro
exatamente como consta no texto, seguido da forma correta. Antes da lista de corre¢des, é
necessdrio incluir a referéncia completa do préprio trabalho, conforme as normas vigentes de
elaborag¢do de referéncias (ver em 4.3). A errata deve ser inserida em folha separada, logo apds
a ficha catalogréfica.

Figura 7 - Errata
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FOLHA DE APROVACAO

(obrigatéria)

A folha de aprovagd@o é semelhante & folha de rosto, mas inclui elementos adicionais
relacionados & banca examinadora e & data de aprovagdo da monografia. Deve conter os
nomes completos dos membros da banca, seus respectivos titulos e instituigdes, além da data em
que o trabalho foi aprovado. Essa folha deve ser assinada pelos avaliadores, no entanto, para
fins de depdsito no Repositério Institucional, deverd ser entregue sem assinaturas.

Figura 8 - Folha de aprovagdo

MONE D AL LN

TITULCK DA TRARALHO: SUBRTITULD { e Semver)

Sln  imdwcaiig s RslEvre s
Viababien, b § 15 ey w—reis
il {0

Momnogralia apewsishs @ eme &
Kanxixuxwesxs o Cemge  Unpisitisio
Famesn - Umilamsso, coma o [pars
ohiuncie 0 tindo de soyruaxgEzey om
LETTRIRTRER Y

Warms e Bem

A piirvnds e WA

IEARCA EXARTINADMMEA

Proll D, Mmoo s Kooyt mmdao i
Lipdlmee i

Peed. Dy Rukanasns Nungnes
Limilamee i

Peod. Dy Kon i nmsns Xunwnun
Ligiffie o

oy, Blplagln @ psraing dn compened e dy
hanila roesmEbwg. bosie (10 sparmsrs
akmplin 1] A cvanaluads

Fonte: Elaborado pelos autores.

Observacdo: A auséncia das assinaturas na versdo depositada visa proteger os dados pessoais dos membros da banca e do(a) autor(a),
evitando a exposigdo de informagdes sensiveis e garantindo conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD). Isso se deve ao
fato de que muitos alunos autorizam a publicagdo do seu trabalho no repositério institucional do local de ensino, ficando, assim, disponivel
ao publico. A vers&o assinada permanece arquivada internamente, preservando a autenticidade e a seguranca do processo de avaliag&o.
Para mais detalhes sobre esse procedimento, consulte as orientagdes na se¢do “Links uteis”.




DEDICATORIA/AGRADECIMENTO /EPIGRAFE

(opcionais)

Dedicatéria: Esta secéo é onde o autor dedica o trabalho a pessoas ou a entidades especiais.
Pode ser uma frase curta ou um pardgrafo simples, expressando gratid&o ou homenagem.

Agradecimento: Aqui, o autor faz uma mencd&o formal a todas as pessoas e as instituicdes que
o ajudaram durante a realizagdo da pesquisa. Pode incluir orientadores, colegas, familiares e
outras fontes de apoio.

Epigrafe: A epigrafe é uma citag&o ou frase que resume o espirito do trabalho ou que tem

relacdo com o tema. Geralmente, é uma citagdo de um autor ou uma frase de impacto que
serve de reflexdo para o leitor.

Observagdo: A dedicatéria e a epigrafe devem ser apresentadas em pdginas distintas,

posicionadas no canto inferior direito, com recuo de 8 cm em relagdo a borda superior.

RESUMO E ABSTRACT

(obrigatéria)

Por integrarem a estrutura comum aos dois modelos de trabalho (monografia e artigo), esses
itens seguem as mesmas regras. Por esse motivo, serdo abordados posteriormente, em uma
secdo especifica dedicada as normas comuns a ambos (ver em 4.4).

LISTAS

(opcional)

As listas tém como objetivo facilitar a localizagdo de elementos graficos e técnicos presentes no
trabalho, como imagens, tabelas, graficos e figuras. Elas devem ser organizadas de acordo com
a ordem em que esses elementos aparecem no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessdo, titulo e respectivo numero da folha ou pégina.

Quando necessdrio, recomenda-se a elaboragdo de lista prépria para cada tipo de ilustragdo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outras). Além dessas, também é possivel incluir listas de siglas e simbolos.




LISTAS

(opcional)

A lista de siglas tem a fun¢do de informar previamente o significado de abreviag&es utilizadas
ao longo do texto, sendo organizada em ordem alfabética e apresentando a sigla seguida de
sua forma por extenso. J& a lista de simbolos segue a mesma légica, apresentando cada simbolo
utilizado de acordo com a ordem que aparecem no texto e seu respectivo significado.

Embora nem todas as listas sejam obrigatérias, elas sdo altamente recomendadas quando hé
grande quantidade de recursos visuais ou termos técnicos, pois contribuem para a organizagdo e

a melhor compreensdo do trabalho.

Figura 9 - Listas
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Fonte: Elaborado pelos autores.




Figura 10 - Listas (continuagdo)
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Fonte: Elaborado pelos autores.

Observacéo: Cada lista vai corresponder a uma pagina do trabalho. O espagamento utilizado

é o padrdo para todo o trabalho (1,5).




SUMARIO

(obrigatério)

O sumdrio (ABNT NBR 6027:2012) tem a fung&o de listar todos os elementos textuais e pds-
textuais da monografia, apresentando-os na ordem em que aparecem e indicando a pdagina
correspondente de cada item. Ele facilita a navegagdo pelo trabalho, permitindo que o leitor
encontre rapidamente as segdes de interesse. O sumdrio deve ser inserido como o ultimo
elemento da parte pré-textual de uma monografia, ou seja, depois de itens como resumo, listas e
dedicatéria. Ele deve comegar na frente de uma nova folha (anverso) e, se necessario, pode
continuar no verso da mesma pdagina.

Quando a monografia for composta por mais de um volume, é necessdrio que o sumdrio
completo da obra apareca em todos os volumes, permitindo ao leitor compreender o conteudo
geral, independentemente de qual volume esteja em mdos. Quanto & estrutura, os nimeros que
indicam as segBes devem ser alinhados & margem esquerda. Os ftitulos e subtitulos, quando
houver, devem vir logo apds esses numeros, e recomenda-se que fiquem alinhados com o titulo
mais extenso. Isso inclui também os elementos pds-textuais, como referéncias, anexos e
apéndices. Neste item, aplica-se a regra de numeragdo progressiva dos titulos e subtitulos (ver
em 4.1), o que contribui para a organizacdo lédgica do contelddo.

Figura 11 - Sumdario
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Fonte: Elaborado pelos autores.




INTRODUCAO

(obrigatério

A introdugdo é o primeiro elemento textual da monografia. Nela, deve-se apresentar o tema da
pesquisa, o problema investigado, os objetivos (geral e especificos), a justificativa da escolha do
tema, a metodologia adotada e um resumo da estrutura do trabalho. A partir daqui os titulos das
sessdes seguirdo a norma de numeragdo progressiva, a qual se refere & organizagdo das segdes
de um trabalho, que devem ser numeradas de acordo com a norma, com exce¢do dos elementos
pds-textuais, como as referéncias e as demais que vém depois dela. Além disso, é a partir dessa
se¢do que a numeragdo das pdginas comega a aparecer. No entanto, a contagem das pdginas
deve ser iniciada a partir da folha de rosto. Apds a introdug&o, vem o desenvolvimento, que
detalha a pesquisa ou estudo realizado, e uma parte conclusiva. Esse modelo de trabalho
académico ndo pode ser dividido em capitulos, deve ser organizado em seg¢des, e cada se¢do
primaria deve comegar em uma nova pdgina.

Figura 12 - Introdugdo
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Fonte: Elaborado pelos autores.

Importante: Os demais elementos pds-textuais da monografia, que seguem regras gerais e que
sdo aplicadas independente do formato do trabalho, serdo apresentadas mais adiante.




3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
COMUNS

Apés o desenvolvimento do conteludo principal, tanto a monografia quanto o artigo cientifico
devem apresentar elementos pds-textuais. Esses itens tém como objetivo complementar o
trabalho, oferecendo suporte & consulta, aprofundamento ou comprovagdo das informagdes
apresentadas. Esses elementos s&o as referéncias, que s&o obrigatdrias, os anexos, os
apéndices, os indices e o glossdrio, que sdo opcionais.

Referéncias (obrigatérias): (ver em 4.3)

Glossario (opcional): reine, em ordem alfabética, os termos técnicos, estrangeiros ou pouco
conhecidos utilizados ao longo do trabalho, seguidos de suas definicdes ou explicacdes. Ele tem
a fungdo de facilitar a compreens&o do contetddo, especialmente quando o texto trata de um
tema muito especifico ou utiliza vocabulério técnico.

Apéndice (opcional): apresenta materiais elaborados pelo préprio autor com o objetivo de
complementar ou detalhar as informagdes do trabalho. Pode incluir, por exemplo, questiondrios
aplicados, entrevistas, roteiros, textos produzidos, entre outros conteudos que ajudam a
esclarecer ou dar suporte ao que foi desenvolvido no corpo do texto. O texto deve ser precedido
da palavra APENDICE, identificado por letras maitsculas consecutivas, travesséio e pelo
respectivo titulo. Na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto,
devem ser utilizadas letras maidsculas dobradas. O destaque tipografico (negrito, itdlico ou
sublinhado) deve ser o mesmo da seg&o primdria.

Ex.: APENDICE Z - TITULO APENDICE AA - TiTULO

Anexo (opcional): diferentemente do apéndice, reine materiais n&o produzidos pelo autor, mas
que foram utilizados para apoiar, ilustrar ou complementar a andlise feita no trabalho. Isso pode
incluir leis, imagens, reportagens, trechos de livros, grdficos ou qualquer outro documento
relevante. O texto deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maidsculas
consecutivas, fravessdo e pelo respectivo titulo. Na identificag&o dos anexos, quando esgotadas
as letras do alfabeto, devem ser utilizadas letras maidsculas dobradas. O destaque tipografico
(negrito, itdlico ou sublinhado) deve ser o mesmo da se¢do primaria.

Ex.: ANEXO Z - TITULO ANEXO AA - TiTULO

indice (opcional): apresenta, em ordem alfabética, os assuntos, nomes ou termos mais
relevantes citados no trabalho, acompanhados da indicagdo das pdginas onde aparecem. Ele
facilita a localizagdo de informagdes especificas e é mais comum em obras extensas, como
livros técnicos ou teses. Diferencia-se do sumdrio, que lista os titulos das se¢des do trabalho em
ordem de apresentagdo.




4 NORMAS
UTILIZADAS

Tanto a monografia quanto o artigo cientifico seguem um conjunto de normas gerais de

formatacdo e de padronizagdo, que devem ser aplicadas independentemente do tipo de
trabalho. Entre as principais est&io as normas para citagdes (diretas e indiretas), referéncias,
numeragdo de se¢des, entre outras orientagdes previstas pelas normas da ABNT. A seguir, iremos
abordar essas regras e apresentar exemplos préticos para facilitar sua aplicagdo. O objetivo é
ajudar vocé a entender como utilizéd-las corretamente na estrutura do seu trabalho, garantindo
clareza, coeréncia e adequagdio as exigéncias académicas.

4.1 Numeracdo progressiva das se¢cdes de um
documento (ABNT NBR 6024:2012)

A numerag&o progressiva € um sistema que organiza as partes do trabalho académico em
se¢des numeradas de forma hierdrquica, ou seja, em niveis que indicam a relagdo entre os
assuntos. E usada principalmente no desenvolvimento do trabalho (como capitulos, subcapitulos,
tépicos e subtdpicos) para deixar a leitura mais clara e facilitar a localizagdo das informagdes.
Veja abaixo como seguir as regras da norma NBR 6024:2012:

* Use numeros ardbicos a partirdo 1(1, 2, 3 ...);

* V4 até a quinta divisdo (seg¢do quindria), no méximo. Ou seja, pode ter até cinco niveis de
numeragdo: 1 (se¢do primdria), 1.1 (se¢do secunddria), 1.1.1 (segdo tercidria), 1.1.1.1 (seg¢&o
quaterndria), 1.1.1.1.1 (se¢&o quindria);

* O nuimero da se¢do vem antes do titulo, alinhado & esquerda e com um espago entre eles. O

texto comega na linha de baixo, pois toda se¢do deve ser seguida de um texto. Além disso,
n&o se deve utilizar nenhum tipo de pontuagdo entre o nimero da se¢do e o titulo;

* Se o titulo for muito longo e ocupar mais de uma linha, a segunda linha deve comegar logo
abaixo da primeira palavra do titulo;

* Os titulos das se¢gdes devem ter destaque conforme a hierarquia. Use letras maiusculas,
negrito, itdlico ou sublinhado, sempre de forma organizada.




Ex.:
Segé&o primdria: 1 INTRODUGAO (caixa alta em negrito);
Sec¢do secunddria: 1.1 Objetivos da Pesquisa (caixa baixa em negrito);
Segdo tercidria: I.1.1 Objetivo Geral (caixa baixa, em itdlico e em negrito);
Segd&o quaterndria: 1.1.1.1 Objetivos especificos (caixa baixa em itélico);

Segdo quindria: 1.1.1.1.1 Justificativa (caixa baixa);

* Elementos como agradecimentos, listas, resumo, referéncias, apéndices e anexos NAO s&o
numerados, mas devem estar centralizados e com destaque como se fossem titulos
principais.

Ex.: (centralizada, caixa alta e em negrito, sem numeragdo).

REFERENCIAS

4.2 Citacoes em documentos (ABNT NBR 10520:2023)

Um trabalho cientifico bem embasado possui citagdes e referéncias, as quais precisam ser
inseridas corretamente e devidamente referenciadas dentro do texto. Citar autores e fontes
confidveis mostra que o contetdo foi construido com base em estudos anteriores e ndo apenas
na opinido pessoal de quem escreve. Isso dd credibilidade cientifica & pesquisa. Saber
referenciar as fontes utilizadas corretamente pode ajudar o autor a NAO cometer plagio, mesmo
que sem intengdo. Além disso, a citag&o deve permitir sua correlagdo na lista de referéncias ou
em notas. Existem alguns tipos de citagdes, cabe ao autor decidir qual a que melhor se encaixa
no seu texto.

Citagéo direta: E aquela que vai estar tal qual se encontra na fonte, ou seja, uma franscrigdio
literal do trecho consultado. Ela pode estar inserida tanto no meio do texto quanto de forma
destacada, isso vai depender da quantidade de linhas que cada citagéo direta tiver.

Citacao direta com até 3 linhas: Fica no meio do texto, mas deve estar entre aspas ("), para
destaca-la.

Dica: a indica¢do de autoria pode vir antes ou depois da citagdo. Quando vem antes

da citagdo, apenas o ano e a pdagina ficam entre parénteses. J& quando vier depois, o

sobrenome do autor, o0 ano e a pdgina devem estar entre parénteses. Para citagdes com

mais de quatro autores, utiliza-se o sobrenome do primeiro autor seguido da expressdo
‘et al.”.




Ex.:

De acordo com Larreta e Giucci (2007, p. 17), “A representa¢do autobiografica da infancia
oscila entre a idade do ouro e o inferno”, ou seja, evidenciando a ambivaléncia presente nas
memdrias da inféncia, que podem ser construidas tanto como um periodo idealizado, marcado
por afetos e descobertas, quanto como uma fase atravessada por conflitos, medos e
experiéncias traumdticas.

“A representac¢do autobiogréfica da inféncia oscila entre a idade do ouro e o inferno” (Larreta;
Giucci, 2007, p. 17).

Dica: ndo deixe a citagdo sem seus préprios comentdrios, independentemente da maneira em

que ela aparece. As citagdes servem justamente para embasar as suas préprias ideias.

Citacao direta com mais de 3 linhas: Quando a cita¢do passa de 3 linhas, fica muito extensa
e pode tornar os pardgrafos muito longos, dificultando o entendimento e uma leitura fluida. Por
isso, essas citagdes ficam destacadas fora do texto, recuadas em 4 cm, com espagamento
simples (1,0) entre as linhas e uma fonte menor do que o resto do texto.

Ex.:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem.
Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone e
computador. Através de dudio-conferéncia, utilizando a companhia
local de telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um saldo de
qualquer dimensdo (Nichols, 1993, p. 181).

Citacéo indireta: E quando vocé reproduz a ideia de um autor com suas préprias palavras, sem
copiar exatamente o que ele disse. Mesmo assim, é obrigatdrio citar a fonte.

Ex.:

Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos usudrios
de bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019).

Conforme a classificag&io proposta por Authier-Revuz (1982), a ironia seria, assim, uma forma
implicita de heterogeneidade mostrada.

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), os resultados dos testes mostraram uma maior
prevaléncia (66,2%) de insatisfagdo com imagem corporal (Resultados do BSQ) e uma proporgdo

menor (27,78%) de risco para desenvolvimento de transtornos alimentares (Resultados do EAT-26)

[.].

Imporante: Observe que neste tipo de citagdo ndo se utiliza as aspas.




Citacd@o da citacdo: Em alguns casos, a fonte original pesquisada pode ndo estar mais
disponivel para consulta, especialmente quando se trata de obras antigas, documentos raros ou
de acesso restrito. Nesses casos, uma alternativa é utilizar o "apud” (que significa "citado por”,
em latim), este deve ser usado quando vocé faz uma citagdo da cita¢do, ou seja, quando ndo se
teve acesso direto & obra original e estd citando um autor que citou outro. No entanto, cabe
destacar que esse deve ser um recurso utilizado apenas em ultimo caso, quando vocé realmente
j& esgotou suas estratégias de busca, e apenas se a fonte procurada for de extrema importancia
para o seu trabalho. Isso se deve porque a falta de contato com a fonte original da cita¢do
pode acarretar em erros de interpreta¢do e a impossibilidade de verificar a informagdo.

Ex.:

Vocé deseja citar Oliveira (1999), mas ndo encontrou a obra original. Durante sua pesquisa,
encontrou o autor Fernandes (2024), que faz referéncia ao trabalho de Oliveira. Nesse caso,
vocé pode utilizar a citagdo de Oliveira (1999), mencionando que estd se baseando na citagéo

feita por Fernandes. E ficaria no texto da seguinte forma

Segundo Oliveira (1999 apud Fernandes, 2024, p. 87), a formagé&o docente deve ser pensada
como um processo continuo e reflexivo.

Importante: a obra que vocé realmente consultou foi a de Fernandes, e ndo a de Oliveira.

Portanto, apenas Fernandes (2024) deve aparecer na lista de referéncias ao final do trabalho.

A norma ainda dé& orientagBes para citagdes de outros tipos de autoria, seguindo a regra de
autor-data. Porém existem outros tipos de autoria fora a de pessoa fisica, como por exemplo:

Pessoa fisica: a indicag&o deve ser feita pelo sobrenome do autor, em letras maitsculas e
minusculas.

Ex.: Authier-Revuz (1982) ou (Authier-Revuz, 1982).

Dica: quando vocé cita diretamente o nome do autor no seu texto, este ndo precisa estar entre

parénteses, somente o ano.

Pessoa juridica: a indicagdo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da instituig&io, em
letras maiusculas e minusculas. Recomenda-se que as siglas das instituigdes sejam grafadas em
letras maiusculas.

Ex.: (Organiza¢do Mundial da Saude, 2010, p. xi); (IBGE, 2011, p. 3).

Instituicdo governamental da administracéo direta: a indicagdo deve ser pelo nome do
érgdo superior ou pelo nome da jurisdigdo a que pertence.

Ex.: (Brasil, 1995).




Fontes sem autoria ou responsabilidade: a indicagdo deve ser feita pelo titulo da obra; pela
primeira palavra do titulo, seguida da supressdo indicada por [...], se o titulo for composto por
mais de uma palavra; pelo artigo (definido ou indefinido), seguido da palavra subsequente e da
supressdo indicada por [...], se o titulo iniciar por artigo; pelo monossilabo, seguido da palavra
subsequente e da supresséo indicada por [...], se o titulo iniciar por monossilabo.

Ex.: (Inglés, 2012, p. 7); (Anteprojeto [...], 1987, p. 55); (A flor [...], 1995, p. 4); (Nos canaviais [...],
1995, p. 12).

Fontes com quatro ou mais autores: pode ser citado o primeiro autor seguido da express&o et
al., esse mesmo padrdo organizacional deve acontecer também nas referéncias. Qualquer que
seja o recurso utilizado, este deve ser uniforme em todas as cita¢des no documento.

Ex.: Maciel et al. (2019, p. 163).

Autores com o mesmo sobrenome e data de publicac@o: devem-se acrescentar as iniciais de
seus prenomes. Se persistir a coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.

Ex.: (Barbosa, C., 1958) e (Barbosa, O., 1958); (Barbosa, Cdssio, 1965) e (Barbosa, Celso, 1965).

Citacées de diversos documentos da mesma autoria, publicados em um mesmo ano:
devem ser distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data e
sem espagamento, conforme a lista de referéncias.

Ex.: Reeside (1927a) e (Reeside, 1927b); (Brasil, 2005a) e (Brasil, 2005b).

Citacées indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente: devem ter as suas datas em ordem cronolégica,
separadas por virgula.

Ex.: (Dreyfuss, 1989, 1991, 1995); (Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000).

Citacdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionadas
simultaneamente: dentro dos parénteses, devem ser separadas por ponto e virgula.
Recomenda-se a indicag&o em ordem alfabética.

Ex.: (Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997); (Costa; Mendes; Andrade, 2017; Fiorotti et al., 2010;
Rocha; Sassi, 2013).




4.3 Referencias - elaboracdao (ABNT NBR 6023:2025)

Toda e qualquer citag&o utilizada no trabalho cientifico deve possuir a sua devida referéncia no
final do trabalho. Para isso, devem ser elaboradas em espago simples, alinhadas & margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco, de espago simples. A
pontuagdo deve ser uniforme para todas as referéncias.

Ao elaborar suas referéncias, vocé pode optar por abreviar o prenome dos autores ou pode
escrever o nome por extenso. Escolha uma forma sé e mantenha-a em todas as referéncias do
trabalho. N&o misture estilos, pois isso gera inconsisténcia na formatagdo e pode ser penalizado
em avaliag8es académicas ou em processos de publicagdo.

Ex.: .
Abreviados: Por extenso:

PAULO, F. PAULO, Freire
SILVA, M. A. SILVA, Maria Aparecida

Isso também vale para o uso do et al para obra com mais de 4 autores. Pode-se optar por citar
todos os autores, ou apenas o primeiro, e utilizar o et al. Mas lembre-se que isso vai valer para
todas as outras referéncias que também possuirem mais de 4 autores.

Ex.:

Listar todos os autores:

SILVA, M.; OLIVEIRA, T.; SANTOS, J.; COSTA, L.; FERREIRA, R. Teorias da Aprendizagem. Porto
Alegre: Penso, 2020.

Usar et al. apds o primeiro autor:
SILVA, M. et al. Teorias da Aprendizagem. Porto Alegre: Penso, 2020.

Os elementos essenciais da referéncia devem refletir os dados do documento referenciado.

Informagdes acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaborag&o e ndo o do documento

referenciado. Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares, deve-
. ~ . . ~ i . ’ n

se registrar o enderego eletrénico, precedido da expressdo “Disponivel em:,” e a data de acesso,
. ~ i n

precedida da expressdo “Acesso em:.”.

A seguir, serdo apresentados os tipos de referéncia mais utilizados em trabalhos académicos,
conforme os principais modelos de fonte de informagdo (livros, artigos, sites, etc.). Para casos
mais especificos ou pouco comuns, recomenda-se a consulta direta & norma ABNT NBR
6023:2018, que contém orienta¢des detalhadas que ndo ser&o abordadas neste material.

Livro:
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Edig&o (se houver). Local: Editora, ano de
publicagdo.

Ex:
FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessdrios & prética educativa. 59. ed. Sdo
Paulo: Paz e Terra, 2019.




Se for online, deve conter “Disponivel em” e data de acesso. Dica: Isso vale para qualquer
documento acessado em meio eletrénico.

Ex.:

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessdrios a prdtica educativa. 59. ed. Sdo
Paulo: Paz e Terra, 2019. Disponivel em: paulofreire.br. Acesso: 25 jun. 2025.

Trabalho académico:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depésito, tipo do trabalho (tese,
disserta¢do, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau (especializag&o, doutorado, entre
outros) - vincula¢do académica, local, data de apresentacdo ou de defesa.

Ex.:

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e mental em
pacientes com doenca pulmonar intersticial: uma andlise multifatorial. 2009. Dissertag&o
(Mestrado em Ciéncias Médicas) - Faculdade de Medicina, Universidade Federal do Rio Grande
do Sul, Porto Alegre, 2009. Disponivel em:
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle /10183 /16359 /000695147 .pdf’sequence=1. Acesso
em: 4 set. 2009.

Capitulo de livro:
SOBRENOME, Nome. Titulo da parte, seguidos da expresséo In: referéncia completa do livro no
todo.

Ex.:

VERGUEIRO, Waldomiro. Desenvolvimento, gerenciamento ou gestdo de colegdes: uma tarefa
cada vez mais necessdria. In: MELLO, Josiane; ALMEIDA, Josiana Floréncio Vieira Régis de (org.).
Gestéo de colecdes em unidades informacionais. Natal: IFRN, 2017. Cap. 2. p. 36-69.
Disponivel em: https://memoria.ifrn.edu.br/handle /1044 /1509. Acesso em: 25 fev. 2025.

Artigo:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Titulo do periédico: subtitulo (se houver), local
de publica¢do, numeragdo do ano e/ou volume, nimero e/ou edi¢do, tomo (se houver), paginas
inicial e final e data ou periodo de publicagdo.

Ex.:

DANTAS, José Alves et al. Regula¢@o da auditoria em sistemas bancérios: andlise do cendrio
internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Finangas, Sdo Paulo, v. 25, n.
64, p. 7-18, jan./abr. 2014. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo. Acesso em: 20 maio
2014.




Parte de evento em publicacéo periédica:
Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais, proceedings, entre outros).

Ex.:

PAULA, C. P. A. Do estudo da informagdo representada ao das condi¢des para sua
representagdo. In: Encontro Nacional de Pesquisa em Ciéncia da Informagdo, 21., 2021, Rio de
Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Enancib, 2021. p. 1-16. Disponivel em:
https://enancib.ancib.org/index.php/enancib /xxienancib/paper/view/89. Acesso em: 08 maio
2025.

Documentos juridicos:

Inclui legislagdo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

Legislac@o: (Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda & Lei
Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordindria, Lei Orgénica, Medida Proviséria, entre
outros).

JURISDICAO (ou cabegalho da entidade). Epigrafe e ementa transcrita, conforme publicada.
Dados da publicagdo.

Ex.:

BRASIL. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil. Diario Oficial da Uniao:
secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL 634 /1975. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituigao.htm. Acesso em: 1jan. 2017.

RIO GRANDE DO SUL. [Constituigc&o (1989)]. Constituicéo do Estado do Rio Grande do Sul. 4.
ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 33.161, 2 abr. 1991. Introduz alteragdes na legislagdo do imposto
de circulagd@o de mercadorias e prestacdo de servicos. S@o Paulo Legislag@o: coleténea de leis
e decretos, S&o Paulo, v. 27, n. 4, p. 42, abr. 1991.

Dica: a existéncia de municipio e de estado com o mesmo nome, traz a necessidade de

especificar, entre parénteses, de qual referéncia estd se tratando.

Jurisprudéncia: Inclui acérddo, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre
outros.

JURISDICAQO (em letras maitsculas). Nome da corte ou tribunal (turma e/ou regi&o se houver).
Tipo de documento (agravo, despacho, entre outros), nimero do processo (se houver). Ementa
(se houver); Vara, oficio, cartério, cdmara ou outra unidade do tribunal; nome do relator
(precedido da palavra “Relator”, se houver); data de julgamento (se houver); dados da
publicacdo.




Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos complementares para
melhor identificar o documento, como: decis&o por unanimidade, voto vencedor, voto vencido.
Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que
ndo seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Ex.:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP. Leis 10.927 /91
e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro obrigatério contra furto e roubo de automéveis.
Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas com estacionamento para
mais de cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de S&o Paulo
S/A - BANESPA. Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro
de 2005. Disponivel em: http://redir.

stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n® 333. Cabe mandado de seguranga contra ato
praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica. Didrio
da Justica: segdo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

Atos administrativos normativos: Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto,
deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instrugdo normativa, oficio, ordem de servigo, parecer,

parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulqmenfo e resolugao, entre outros.

JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE (em letras maitsculas); epigrafe: tipo, nimero e data
de assinatura do documento; ementa; dados da publicago.

Quando necessdrio, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas, elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificagdes, ratificagdes,

alteragBes, revogag¢des, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia,
consolidagdo e atualizagdo.

Ex.:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justiga. Aviso n°® 309, de 28 de junho de 2005.
[Disp&e sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara de Orféos e Sucessdes da Comarca da
Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005]. Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro: parte 3: se¢do 2: Poder Judicidrio, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitério. Resolug&o n® 01/2007, de 29
de margo de 2007. Disp&e sobre a criagdo da modalidade Bacharelado do Curso de Graduag&o
em Educagdo Fisica. Uberlandia: Conselho Universitario, 2007. Disponivel em:

http://www.reitoria.ufu.br/ consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento. Acesso em: 20 set.
2007.




Sites: podem ser artigos e/ou matéria de jornal, artigo e/ou matéria de site ou homepage.
Com autor:

SOBRENOME, Nome. Titulo da matéria. Nome do jornal, cidade de publicagdo, dia, més e ano.
Segdo (se houver). Disponivel em: <URL>. Acesso em: dia, més e ano.

Ex.:

CARAZZA|, Estelita Hass. Trump agora promete acabar com politica que separa familias de
refugiados. Folha de S.Paulo, Sdo Paulo, 20 de jun. de 2018. Disponivel em:

<https://wwwl.folha.uol.com.br/mundo /2018 /06 /trump-agora-promete-acabar-com-politica-
que-separa-familias-de-refugiados.shtml>. Acesso em: 20 de jun. de 2018.

Sem autor:

TITULO da matéria. Nome do jornal, cidade de publicag&o, dia, més e ano. Segdo (se houver).
Disponivel em: <URL>. Acesso em: dia, més e ano.

Ex.:

BUSSOLA. Exame. Ensino superior: streaming de livros digitais coloca e-books académicos em
alta. Streaming de livros digitais coloca e-books académicos em alta[1] . 2023. Disponivel em:

https://exame.com/bussola/ensino-superior-streaming-de-livros-digitais-coloca-e-books-ac
ademicos-em-alta/. Acesso em: 23 fev. 2025.
Repetido, é assim mesmo o titulo?

4.3.1 Referéncias - formatagcdo

As referéncias devem ser apresentadas ao final do trabalho, utilizando a mesma fonte adotada
no corpo do texto, alinhadas & margem esquerda e com espagamento simples (1,0). Além disso,
devem estar em ordem alfabética e separadas entre si por um espago em branco simples.

Figura 13 - Referéncias
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4.4 Resumo (ABNT NBR 6028:2021)

O resumo é uma parte essencial do seu trabalho, ele apresenta, de forma breve e clara, os
pontos mais importantes da sua pesquisa, como o objetivo, a metodologia usada e os principais
resultados encontrados. Ele funciona como um “cartdo de visitas” do seu TCC, ajudando o leitor

a entender rapidamente sobre o que se trata.

Logo abaixo do resumo, vocé deve incluir de 1rés a cinco palavras-chave. Elas servem para que o
seu trabalho possa ser encontrado mais facilmente em bibliotecas ou na internet. Uma boa dica
é usar vocabuldrios controlados, que sdo listas com termos j& padronizados e usados por

profissionais da sua drea.

Isso ajuda a garantir que as pessoas encontrem seu trabalho [ SNSRI
quando procurarem por esses assuntos. Se vocé nunca usou (TSR ISR
essas ferramentas, n&io se preocupe, elas funcionam como RS IERVICIS e laeRe e te .
“diciondrios temdticos” da sua drea. Basta procurar por |ReleREeIeNetele ERTIC Tt TAMITYC)

palavras relacionadas ao seu tema e ver quais sto [RCEEREEICERIRITCTEE e HN

recomendadas. Alguns exemplos s&80 o DeCS, Tesauro da BDTD  RASEIEECELICE

e ERIC Thesaurus. (ver em 6)

O resumo serve para apresentar, de forma sintética, o conteddo de um texto. Sua estrutura e seu
tamanho variam conforme o tipo (informativo ou indicativo) e a abordagem do documento
original. Deve ser escrito em um unico pardgrafo, com frases diretas e sem tépicos numerados.
Em textos técnicos ou cientificos, recomenda-se o uso do resumo informativo, que apresenta os
principais objetivos, métodos, resultados e conclusdes. A apresentagdo visual (como formatagéo,
margens, fonte e espagamento) deve seguir o mesmo padrdo do documento em que estiverem
inseridos. E indicado usar o verbo na terceira pessoa. As palavras-chave devem vir logo abaixo
do resumo, antecedidas da expressdo “Palavras-chave:” (com dois-pontos), separadas por ponto
e virgula e finalizadas com ponto final. Todas devem ser escritas com letra minidscula, exceto

nomes proprios ou cientificos.
A extensdo do resumo varia conforme o tipo de documento:

* De 150 a 500 palavras em trabalhos académicos e relatdrios técnicos ou cientificos;
* De 100 a 250 palavras em artigos de periddicos;
e De 50 a 100 palavras em outros tipos de documentos.




Figura 14 - Resumo
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| O presemte rabalbo aborda de forma geral a relagho cntre espécies nativas de florestas tropicais
e a conservagho ambiental, wilizando a Serthoflene exceleo (casanbeira-do-pard) como
exemplo emblematico da mieraciko ecologica enire flora ¢ fauna. O objetivo da pesquisa foi
analsar o papel ecoldgico e econdmico dessa especie, comsiderando sua releviincin na
regeneragio da floresta e sun contnbuiciio para a subsisténcin das comumidades locais. A
/ metodologia adotads consistio em uma revisio Wbliografica de estudos sobre ecologia da
| Rertholletia excelen, combinada com dados de campo cobersdos em dreas especificas da
Amazdnia, Foram analisados sspectos como  dispersio de sementes, imeragio  com
polinizadores ¢ roedores, além de dados socieccondmicos sobre o uso das castanhas por
populagies tradicionais. Os resultados mostraram que a castanbeim-do-pard desemipenha um
/ papel essencial na manutengio do equilibrio ecoldgico, coninbuindo para a regeneracio da
floresta através de um sistema eficiente de dispersio realizado por espécies como 05 agoubis
Rewnliados Ml dizsso, constatow-s¢ que a coleta sustentivel das castanhas & uma formte de renda para
comunidades locais, reforcando a importincia de politicas que conciliem comservagio
Conchida ¢ AMbiental ¢ beneficios sociais. Por outro lado, o avange do desmatamento ameaga os habitats
relcrimcia da Hertholletla evcelsa, exigindo medidas de protecho mais eficazes. A pesquisa reforga a
\ mecessidade de estratégias imtegradas pam conservar 8 Wodiversidade ¢ promover o uso
S sustentivel dos recursos naturais, destacando a importingin de presenar especies-chave como
a castanheira-do-para para a sadde dos ecossistemas tropicais,

Palavras-chave: amazonia; Ferthalletia eveolsa; biodiversidade.
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Fonte: Elaborado pelos autores.




S REGRAS
GERAIS

Além das normas da ABNT, os trabalhos académicos também seguem regras de uso geral que

visam & padroniza¢do, como aquelas relacionadas ao uso correto de ilustragdes, tabelas, siglas,
equagdes, como vocé verd a seguir.

5.11lustracées

Toda ilustrag&o deve ser identificada por sua designagdo, numeragdo em algarismos ardbicos e
titulo. Apds a ilustrag&o, deve constar a fonte (obrigatdria), além de legenda ou notas, se

necessdrio. Ela deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho
correspondente.

Figura 15 - llustragdes
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Fonte: Secretana Muomicapal de Administragbo de Horizonte (2009, p, 101}
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Fonte: Elaborado pelos autores.




5.2 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se referem, e

padronizadas conforme as Normas de apresentag&o tabular do IBGE (conter titulo, cabegalho,
corpo e fonte).

Figura 16 - Tabelas

~% Ihlasvea “Tabkela ™ sewiida da onlen

: sl d " Titulo da tabela
f .r’r = Cabegalbo
Tabela | — Populagio brasileira por siuagio em domicilio em 2003 .-”f
Situagio de domicilio Mulheres Homens Total
Urbana 41.115.439 '."J ‘-J‘.”-iiﬂ 79.972.3T0
T-nml 5‘; 5435, 33"‘ W 1-!1-1 '-':l'ﬁ'il 117960301

Fonte: Instiulo Brasileiro de Geografin ¢ Estatistica (2003, p. 20} |
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Fonte: Elaborado pelos autores.

~
5.3 Equacoes
Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessdrio, numeradas com

algarismos ardbicos entre parénteses, alinhados & direita

Ex.:

2

x2+y2=Z (0

[(z) = 1- 0,577 191652 (z - 1) + 0,988 205 891 (z - 1)2 - 0,897 056 937 (z - 1)3 + 0,918 206
857 (z - 1)4 - 0,756 704 078 (z - 1)5 + 0,482 199 394 (z - 1)6 - 0,193 527 818 (z - 1)7 + (2)
0,035 868 3453 (z - 1)8

5.4 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses,
precedida do nome completo.

Ex.:

Organiza¢do Mundial da Saude (OMS).




6 LINKS
UTEIS

Reunimos, a seguir, links Uteis que podem auxiliar em todas as etapas da elaborag&o do seu
trabalho académico. Esses recursos incluem ferramentas de formatag&o, geragdo de
referéncias, acesso a normas atualizadas, bases de dados cientificas, repositdrios institucionais e
outras fontes confidveis, que contribuem para a escrita, a revisdo e a finalizagdo da monografia
ou do artigo. Utilize-os para tornar sua produg&o mais pratica, padronizada e teoricamente

fundamentada.

Normalizacao de trabalhos académicos

NORMAS ABNT
TEMPLATES TARGET - GEDWEB

MORE
TUTORIAIS REFERENCIAS

[ ] [ ] Vd ol
Pesquisa cientifica
REPOSITORIO PERIODICOS

Palavras-chave

D &=

Deposito de TCC

INSTRUCOES PARA FICHA
DEPQSITO DO TCC NADA CONSTA CATALOGRAFICA



https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/base-de-acesso-as-normas-da-abnt/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/base-de-acesso-as-normas-da-abnt/
https://more.ufsc.br/
https://more.ufsc.br/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/modelos-de-trabalhos-academicos/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/periodicos-ebsco-host/
https://www.periodicos.capes.gov.br/
https://www.periodicos.capes.gov.br/
https://www.scielo.br/
https://repositorio.unifametro.edu.br/
https://repositorio.unifametro.edu.br/
https://decs.bvsalud.org/
https://bdtd.ibict.br/vufind/
https://bdtd.ibict.br/vufind/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/recebimento-de-tcc/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/recebimento-de-tcc/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/nada-consta/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/ficha-catalografica/
https://unifametro.edu.br/servico/biblioteca/ficha-catalografica/

7 FALE
CONSOCO

Se, apds a leitura deste guia, ainda restarem duvidas ou se houver necessidade de orientagdo

adicional durante a elaborag&o do trabalho académico, o aluno ndo deve hesitar em buscar
apoio. A equipe responsdvel estd disponivel para auxiliar em questdes relacionadas as normas, &
estrutura do trabalho, ao uso de bases de dados, & formatagdo e a outros aspectos do processo
académico.

Para orientagdes individuais, é necessdrio realizar a solicitag@o por e-mail, por meio dos
canais oficiais da instituigdo. O atendimento individual estd sujeito & disponibilidade de dias e
hordrios, que deverd ser verificada no momento do contato.

Os canais de atendimento funcionam conforme os hordrios estabelecidos pela instituigdo.
Recomenda-se que o aluno utilize sempre os meios oficiais para garantir um atendimento
adequado, organizado e alinhado &s normas institucionais.

Contatos:

bibliotecaeunifametro.edu.br
(85) 3206-6421

Hordrio de funcionamento:

Fortaleza:
Segunda a Sexta-feira - 7h30 as 22h
Sdbado: 8h as 12h

Maracanau:
Segunda a Sexta-feira - 8h as 12h
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