
 Diálogos Acadêmicos 
Manual de Cadastro e Submissão Unifametro



Seja muito bem-vindo à nossa comunidade científica! É uma satisfação acompanhar você nesta
jornada de publicação. Caso surjam dúvidas durante o processo, utilize nossos canais de

atendimento:

Antes de Começar

3206-6400 | Ramal: 6452 dialogosacademicos@unifametro.edu.br

AGORA VAMOS COMEÇAR!



Para dar início ao processo de cadastro e submissão do seu manuscrito, acesse o portal da revista
através do link abaixo:

https://revista.unifametro.edu.br/index.php/RDA

PASSO 1º - Acesso ao Portal



Dica Técnica: Caso apareça uma tela de erro após
salvar, basta atualizar a página e seguir para a

próxima etapa normalmente

PASSO 2º - Cadastro no Sistema

1.Na barra superior, clique em
"Cadastro".

2.Preencha seus dados pessoais 
3.Atenção Obrigatória: No final

do formulário, você deve
marcar estas duas opções:
Enviar e-mail de confirmação
incluindo login e senha.
Autor: Pode submeter itens à
revista.



1.Na barra superior,
clique em "Acesso".

2. Insira seu login e
senha.

PASSO 3º - Acesso (Login)

Caso tenha esquecido a
senha? Clique em "Esquecer a
senha?" e insira seu e-mail
para receber as instruções de
recuperação



PASSO 4º - Iniciando a Submissão

PASSO 4.1
Procure a parte “Iniciar nova submissão” e  “Clique aqui”

PASSO 4.2
Em seção: Escolha a categoria do seu trabalho
entre: Artigos originais; Relatos de experiência;
Revisões; Editorial; Resenhas; Em Poucas
Palavras; Resumos de Teses e Dissertações...

PASSO 4.3

Responsabilidade: Marque todos os itens das "Condições para
Submissão" e da "Declaração de Direito Autoral". Isso confirma que
seu trabalho é original e segue as normas da RDA.



PASSO 5º - Transferência do Manuscrito

Passo 4.1

Localizar
Clique em "Escolher arquivo" ou
"Procurar" e selecione o documento
em seu computador ou dispositivo.

Clique em "Abrir" na janela de
seleção para que o sistema
reconheça o arquivo.

Clique no botão "Transferir". Este
passo é essencial para carregar o
documento no servidor da revista.

Passo 4.2

Selecionar Enviar

Passo 4.3



PASSO 6º - Inclusão de metadados
Nesta fase, você irá inserir as informações que permitirão a indexação e busca do seu trabalho.

1.Dados Básicos
2.ORCID iD
3.Resumo da Biografia
4.Dica: Se o trabalho tiver coautores, clique

em "Incluir Autor" para adicionar cada um.
5.Título e Resumo

1.Palavras-chave
2.Idioma

Dica Técnica: Caso o sistema apresente uma tela branca após salvar, basta atualizar a
página (F5) para prosseguir.

1.Identificação dos Autores:

1.Agências
2.Referências

2.Indexação e Idioma

3.Agências de Fomento e Referências



PASSO 7º - Anexo de documentos suplementares

Lembre-se: o site é intuitivo e apresentará instruções em cada
etapa para você seguir, sendo importante a leitura de cada etapa.

Esta é uma etapa opcional para anexar materiais que
complementam e auxiliam na compreensão do seu trabalho.

Importante: Após escolher o arquivo clique no botão "Transferir"
(Upload) para que o arquivo seja carregado no sistema.



O sistema de submissão pode, ocasionalmente, apresentar uma página em branco ou uma
mensagem de erro ao avançar entre as etapas. Não se preocupe, isso não significa que você

perdeu seus dados.

PASSO 8º - Solução de Problemas (Bugs)

O que fazer:

Recarregue a página: Utilize a tecla F5 ou o comando Ctrl + R.

Confirme o reenvio: Caso o navegador exiba uma mensagem perguntando se deseja "Confirmar o envio do
formulário", clique em "Continuar" ou "Enviar". Dessa forma avançara automaticamente para próxima etapa



1.Vá até a "Página do Usuário" e clique no papel de "Autor".

PASSO 9º Acompanhamento
Para verificar se deu tudo certo:

2.Você verá o status do seu trabalho como "Em Avaliação" ou
"Aguardando Designação". Agora, é só acompanhar o fluxo
editorial pelo sistema e pelo seu e-mail!



Concluímos este manual com a convicção de que a clareza nos
processos é a base para o desenvolvimento de uma pesquisa de
excelência. Esperamos que estas diretrizes sirvam como um guia
seguro para a organização e submissão de suas atividades,
facilitando o fluxo de trabalho e garantindo o cumprimento dos
prazos estabelecidos.

Considerações Finais:
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